Z:akladni Skola a Materska Skola Hrabova,

okres Sumperk, prispévkova organizace
Hrabova 52, 789 01 Zabiech
Tel. 583449138 ICO 75029405

Program poradenskych sluzeb

2024 [/ 2025

Projednano na pedagogické radé dne 29. 8. 2024

V Hrabové dne 29. 8. 2024 Zpracovala:

Jana Vondalova, feditelka Skoly



1. Pravni vychodiska

1.1. Zakladni pravni vychodiska

Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych
poradenskych zafizenich.

Vynatek z Vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. tykajici se Skoly:

§1
1) Poradenské sluzby ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich jsou poskytovany détem,
zakim, studentim (dale jen "Zak"), jejich zakonnym zastupctiim, $kolam a Skolskym zafizenim.

2) Skolska poradenska zafizeni a $koly poskytuji bezplatné standardni poradenské sluzby
v rozsahu uvedeném v ptilohach €. 1 az 4 k této vyhlasce, a to na zadost zakd, jejich zdkonnych
zastupcil, Skol nebo Skolskych zatizeni nebo na zakladé rozhodnuti organu vefejné moci.
Podminkou poskytnuti psychologické nebo specidlné¢ pedagogické poradenské sluzby je
pfedani informace podle odstavce 3 a pisemny souhlas Zdka nebo jeho zdkonného zastupce.
Souhlasu neni tfeba v ptfipadech stanovenych jinymi pravnimi ptedpisy (napi. zakon ¢.
359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdé&jsich piedpist.).

3) Skola nebo skolské poradenské zatizeni musi pfedem srozumiteln€ informovat zaka
a v ptipad¢ zaka, ktery ma zdkonného zastupce, také jeho zakonného zastupce o:

a) vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,
rozsahu, trvéani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

b) prospechu, ktery je mozné ocekévat, a o vSech predvidatelnych disledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledcich, pokud
tato sluzba nebude poskytnuta,

¢) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb,
véetné prava zadat kdykoliv poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh
na projednani podle § 16a odst. 5 Skolského zakona, prava zadat o revizi podle § 16b
$kolského zakona a prava podat podnét Ceské $kolni inspekci podle § 174 odst. 5
Skolského zakona, a to prostfednictvim formuléfe, jehoz vzor je stanoven v ptiloze €. 5
k této vyhlasce.

4) Poradenské sluzba se za¢ne poskytovat bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vsak do tfi
mésict ode dne piijeti zadosti, nestanovi-li jiny pravni pfedpis jinak. Podminkou poskytnuti
poradenské sluzby je, Ze Zadatel poskytl soucinnost potiebnou k naplnéni ucelu poradenské
sluzby. Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych ohrozujicich
situacich, se poskytuje bezprostiedné po pfijeti zadosti.



5) Vysledkem poradenskych sluzeb Skolskych poradenskych zatizeni smétujicich k zjistovani

ror o~

specialnich vzdélavacich potieb nebo mimoradného nadani Zaka jsou zprava a doporucent,
jejichz nalezitosti jsou upraveny jinym pravnim piedpisem (vyhlaska ¢. 27/2016 Sb.,

0 vzdélavani zaku se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a zakli nadanych, vyhlaska

¢. 177/2009 Sb., o blizsich podminkéach ukonc¢ovani vzdélavani ve sttednich Skolach maturitni
zkouskou, ve znéni pozd¢jsich predpisit).

§2
Ukel poradenskych sluZeb
Utelem poradenskych sluZeb je piispivat zejména k:

a) vytvareni vhodnych podminek pro zdravy télesny a psychicky vyvoj zaki, pro
jejich socialni vyvoj, pro rozvoj jejich osobnosti pied zahdjenim vzdélavani
a Vv prabéhu vzdélavani,

b) napliiovani vzdélavacich potteb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajmu pied
zahdjenim a v priub&hu vzdélavani,

¢) zjistovani specialnich vzdélavacich potieb zdka a mimotfadného nadani zaka,
doporucovani vhodnych podptrnych opatieni a vyhodnocovani poskytovani
podpiirnych opatteni zakiim se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakiim
mimofadné nadanym,

d) prevenci a feSeni vzdélavacich a vychovnych obtizi, prevenci riiznych forem
rizikového chovani a dalSich problémi souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci
k piekonavani problémovych situaci,

e) vytvareni vhodnych podminek pro vzdélavani zakt uvedenych v § 16 odst. 9
Skolského zakona,

f) vytvareni vhodnych podminek, forem a zpiisobii prace pro zaky, ktefi jsou
ptislusniky jinych kultur nebo ziji v odliSnych Zivotnich podminkach,

g) vytvateni vhodnych podminek, forem a zptsobti prace pro zaky nadané
a mimoradn€ nadané,

h) vhodné volbé& vzdélavaci cesty a pozdéjsiho profesniho uplatnéni,

1) rozvijeni pedagogicko-psychologickych a specialné pedagogickych znalosti
a profesnich dovednosti pedagogickych pracovnikti ve Skolach a skolskych zatizenich,

J) podpote vzdélavani zakt se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zak nadanych ve
Skoléach a skolskych zatizenich, jakoZz i zmirfiovani disledkti znevyhodnéni
a prevenci jeho prohlubovani,



k) metodické podpote pedagogi, kteti se podileji na vzdélavani zakl se specialnimi
vzdélavacimi potiebami a zakl nadanych,

1) metodické podpote vychovnych poradci a skolnich metodikl prevence, asistentii
pedagoga a dalSich pedagogickych i nepedagogickych pracovniki, ktefi se podileji na
zajiStovani podpiirnych opatieni ve vzdélavani zaka,

m) posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb zeyména prostiednictvim
soucinnosti $kolskych poradenskych zafizeni a Skolnich poradenskych pracovist’,

n) soucinnosti s organy vetejné moci a s pravnickou osobou uvedenou v § 16b odst. 1
Skolského zakona.

§ 2a
Pravidla poskytovani poradenskych sluzeb

1) Pii poskytovani poradenskych sluzeb Skoly a Skolska poradenska zatizeni

a) dodrzuji ucel poradenskych sluzeb,

b) dodrzuji etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

¢) vychazeji z individuélnich potifeb Zéka, podporuji jeho samostatnost a pfispivaji
k jeho socialnimu za¢lenovani,

d) poskytuji zletilému zédkovi nebo zakonnému zastupci zdka zpravu a doporucent,
které jsou vysledkem psychologické nebo specialné pedagogické diagnostiky,

e) spolupracuji s jinymi Skolami a Skolskymi zatizenimi,

f) sleduji a vyhodnocuji poskytovani navrzenych podptrnych opatieni zaka,

g) informuji zaka a zdkonného zéstupce zdka o poradenskych sluzbach poskytovanych
Skolou nebo skolskym poradenskym zatizenim,

h) poskytuji zdkovi a zdkonnému zéstupci zéka podrobné a srozumitelné seznameni
S prib¢hem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb

§4

DalSi dokumentace
1) Skolské poradenské zaiizeni vede dokumentaci

a) o zaddostech o poskytnuti poradenské sluzby, o odmitnuti nebo preruseni
poskytovani poradenské sluzby,

b) o vySetieni, jeho vysledcich a poskytnuté péci individudlni 1 skupinové, véetné
zpravy a doporuceni ke vzdélavani zdka se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zaka
mimofadné nadaného,

¢) o doporucenich k poskytovani podpirnych opatteni, jejich druhu, skladbé
a stupnich a o ptipadnych zménach téchto doporucenti,



d) o doporucenich ke vzdélavani zakl ve Skole, tfidé, oddéleni nebo studijni skupiné
ziizené podle § 16 odst. 9 skolského zakona,

e) o poskytnuti informace podle § 1 odst. 3,

f) o soucinnosti se Skolami a Skolskymi zatizenimi,

g) o komunikaci a spolupraci s organy vefejné moci,

h) o revizi zpravy a doporuceni podle § 16b Skolského zakona.
2) Skola vede o poradenskych sluzbach poskytovanych $kolnim psychologem nebo specialnim
pedagogem dokumentaci podle odstavce 1 pism. a), b) a e) az g) a o poradenskych sluzbach
poskytovanych Skolnim metodikem prevence nebo vychovnym poradcem dokumentaci podle

odstavce 1 pism. b), f) a g).

3) Skola dale vede dokumentaci o poskytovanych podpiirnych opatfenich prvniho stupng.

§7
Skola

1) Reditel zakladni, stiedni a vys$si odborné $koly zabezpeduje poskytovani poradenskych
sluzeb ve Skole Skolnim poradenskym pracovistém, ve kterém piisobi zpravidla vychovny
poradce a $kolni metodik prevence, kteii spolupracuji zejména s t¥idnimi ugiteli, uéiteli MS,
pfipadné s dalS§imi pedagogickymi pracovniky Skoly. Poskytovani poradenskych sluzeb

ve skole mtize byt zajistovano i Skolnim psychologem nebo $kolnim specialnim pedagogem.

2) Ve skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim
potfebam zaka Skoly zaméfené zejména na:

a) poskytovani podpiirnych opatteni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potifebami,
b) sledovani a vyhodnocovani u¢innosti zvolenych podplrnych opatieni,
¢) prevenci Skolni netispésnosti,

d) kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu
k vhodné volb¢ vzdélavaci cesty a pozdéjsimu profesnimu uplatnéni,

e) podporu vzdélavani a socialniho zacletiovani zaki z odlisSného kulturniho prostredi
a s odliSnymi zivotnimi podminkami,

f) podporu vzdélavani zakli nadanych a mimotadné nadanych,



g) prubéznou a dlouhodobou péci o zéky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi
a vytvareni piiznivého socialniho klimatu pro piijimani kulturnich a jinych odlisnosti
ve Skole a Skolském zafizeni,

h) v€asnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych zaki a tfidnich
kolektivu,

1) predchazeni vS§em formam rizikového chovani véetné riznych forem Sikany
a diskriminace,

j) prubézné vyhodnocovani ucinnosti preventivnich programi uskuteciovanych
skolou,

k) metodickou podporu ucitelim pfi pouziti psychologickych a specidlné
pedagogickych postupt ve vzdélavaci ¢innosti skoly,

1) spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci,
m) spolupraci Skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi.

Koncepce poradenskych sluzeb poskytovanych ve skole, MSMT CR- &j.: 27317/2004-24
1.2. Dalsi pravni vychodiska

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych
pracovnicich.
Vyhléska ¢. 317/2005 Sb., o dalsim vzdé€lavani pedagogickych pracovnik.

2. Utel poradenské sluzby ve $kole

Poradenska sluzba je poskytovana zakam a jejich zakonnym zastupctim. Ugelem
poradenskych sluzeb skoly je prispivat zejména k:

e vytvafeni vhodnych podminek pro zdravy té€lesny a psychicky vyvoj zaki, pro jejich
socialni vyvoj, pro rozvoj jejich osobnosti v prubéhu vzdélavani,

e napliovani vzdélavacich potieb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajmi v prib&hu
vzdélavani,

e zjiStovani specidlnich vzd€lavacich potieb zdka a mimoradného nadani zéka,
doporucovani vhodnych podplirnych opatieni a vyhodnocovani poskytovani
podpirnych opatteni zakiim se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakiim
mimotéadné nadanym,



e prevenci a feSeni vyukovych a vychovnych obtiZi, projevi riiznych forem rizikového
chovani, které predchazi vzniku socidln¢ patologickych jevi a dalSich problému
souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k pfekonavani problémovych situaci,

e vytvareni vhodnych podminek pro vzdélavani zakl se zdravotnim postizenim,
zdravotnim znevyhodnénim a socidlnim znevyhodnénim,

e vytvafeni vhodnych podminek, forem a zplsobt prace pro Zaky, ktefti jsou piislusniky
jinych kultur nebo etnickych skupin,

e vytvareni vhodnych podminek, forem a zplisobli prace pro zaky nadané a mimoradné
nadané,

e vhodné volb¢ vzdélavaci cesty a pozdéjsiho profesniho uplatnéni,

e rozvijeni pedagogicko-psychologickych a specialné pedagogickych znalosti
a profesnich dovednosti pedagogickych pracovnikl ve skole,

e podpore vzdélavani zaki se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zakl nadanych,
zmirnovani dusledki zdravotniho postizeni, zdravotniho znevyhodnéni a socidlniho
znevyhodnéni a prevenci jeho vzniku,

e rozvijeni konzultacni a poradenské ¢innosti pro rodicovskou a odbornou vetejnost
ve vécech vychovy, vzdélavani, integrace a budovani komunikacni kompetence zakt
s naruSenou komunikac¢ni schopnosti.

3. Zaméreni a cile poradenské sluzby ve Skole
3.1. Zaméreni poradenské sluzby

Prevence $kolni netispéSnosti

V ramci prevence Skolni neuspésnosti se vénujeme vSem zakiim s vychovnymi a vyukovymi
problémy, pribézné a dlouhodobé s nimi pracujeme a vytvarime tak predpoklady pro snizovani
téchto problémt. Diraz klademe na vc€asnou intervenci pii aktualnich problémech
u jednotlivych zakda.

Prevence socialné patologickych jevii

V ramci prevence socialn¢ patologickych jevl se vénujeme vSem projevim rizikového
chovani, které ptfedchazi vzniku socialné patologickych jevii a dalSich problémt souvisejicich
se vzdélavanim a s motivaci k pfekonavani problémovych situaci. Uplatiiujeme v€asnou
intervenci pfi aktualnich problémech u jednotlivych zakt i tfidnich kolektivi.

Kariérové poradenstvi
Klademe si za cil poskytovat zakiim a jejich zdkonnym zastupctim kariérové poradenstvi, vést
zaky k vhodné volbé vzdelavaci cesty a pozdéjsiho profesniho uplatnéni.



Zaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Vytvatfime podminky pro pfirozenou integraci zakl se specialnimi vzdélavacimi potiebami
véetné zakli z jiného kulturniho prostiedi a zakl se socidlnim znevyhodnénim. Usilujeme
0 zmirnovani dusledk zdravotniho postizeni, zdravotniho znevyhodnéni a socidlniho
znevyhodnéni i o prevenci jeho vzniku. Budujeme pfiznivé socialni klima pro vstiicné pfijimani
kulturnich a sociélnich odlisnosti na skole.

ZAci nadani
Vytvatime vhodné podminky, formy a zplisoby prace pro zdky nadané a mimoradné¢ nadané
(problémové ulohy, projekty, pfiméfena narocnost atd.)

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki

Podporujeme rozvoj pedagogicko-psychologickych a specialné pedagogickych znalosti
a profesnich dovednosti pedagogickych pracovnikii ve Skole. Zajistujeme metodickou podporu
pedagogickych pracovniki pti aplikaci psychologickych a specidlné¢ pedagogickych poznatkl
a dovednosti do vzdélavaci ¢innosti Skoly a Skolského zatizeni.

Spoluprace s poradenskymi zarizenimi

Dtraz klademe na tzkou spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (pedagogicko-
psychologicka poradna, specialné pedagogické centrum, stfedisko vychovné péce) a dalSimi
poradenskymi zafizenimi (informacné-poradenské stredisko utadu prace).

Spoluprice se zakonnymi zastupci Zaki
Usilujeme o kvalitni spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zdkonnymi zastupci zaku.

Logopedicka péce v MS

ZabezpeCujeme odbornou cinnost v oblasti prevence a logopedické intervence u zaka
s naruSenou komunikacéni schopnosti a spolupracujeme s klinickymi logopedy.

3. 2. Personalni zajiSténi poradenskych sluzeb

Poradenska sluzba Zodpovédny pracovnik

Prevence Skolni neuspésnosti ttidni ucitelé, ucitelé predmétu, feditelka
Skoly - vychovny poradce

Prevence rizikového chovani a Sikany ttidni ugitelé, ucitelé MS, metodik
prevence, feditelka Skoly - vychovny
poradce

Kariérové poradenstvi tfidni u¢itelé, ucitelé MS, feditelka skoly
- vychovny poradce

Z4ci se specialnimi vzdélavacimi potiebami tfidni ucitelé, ucitelé predméti, ucitelé

MS, feditelka §koly -vychovny poradce

Z4aci nadani tfidni ucitelé, ucitelé predméti, ucitelé
MS, feditelka §koly - vychovny poradce



Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniktl feditelka Skoly

Spolupréce s poradenskymi zafizenimi feditelka Skoly
Spoluprace se zdkonnymi zastupci zakt t¥idni ugitelé, ucitelé MS, feditelka skoly
Logopedicka pé¢e v MS logopedicky asistent, feditelka Skoly

4. Podminky pro poskytovani poradenské sluzby

4.1. Podminky pro poskytnuti poradenské sluzby

e 74k a jeho zakonny zastupce musi byt pfedem srozumitelné a jednozna¢né
informovéan o poskytnuté poradenské sluzbé. Souhlasu neni tieba pouze ve
stanovenych ptipadech (zékon €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti),

e Poradenska sluzba, zejména psychologicka a specidln€ pedagogicka, se zacne
poskytovat bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vSak do tii méesicti ode dne pfijeti
zadosti.

e Kirizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych ohrozujicich
situacich, zejména pii ohrozeni zivota a dalSich prav zadatele, se poskytuje
bezprostifedné po pfijeti zadosti.

e Vysledkem psychologické nebo specidlné pedagogické diagnostiky jsou zprava
Z vySetteni a doporuceni obsahujici navrhy tprav ve vzdélavani zaka (ditéte).

e Pii vydani zpravy a doporuceni je zak (dit¢) - zdkonny zastupce informovan o obsahu

-----

zastupce zaka (ditéte) potvrzuje svym podpisem, ze doporuceni s nim bylo
projednéano, ze porozumél jeho povaze a obsahu a piipadné¢ ze k nému uplatiuje
vyhrady spolu s jejich upfesnénim.

e Zprava a doporuceni se vydavaji nejpozde¢ji do 30 dnti ode dne ukonceni vySetieni.

e Doporuceni je platné po dobu urcitou, odpovidajici jeho ucelu, v ptipadé doporuceni
zatazeni Zaka do Skoly nebo vzdélavaciho programu pro zaky se zdravotnim
postizenim vSak nejvyse po dobu jednoho roku.

e Pied skonCenim platnosti doporuceni Skolské poradenské zatizeni vyrozumi zédka nebo
jeho zakonného zastupce o pottebe nove diagnostiky.

4.2. Informace o poskytované poradenské sluzbé

Zak (zédkonny zastupce) musi byt Skolou pfedem srozumitelné a jednozna¢né informovan o:

e vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby,
e zejména o povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

e prospéechu, ktery je mozné ocekavat,



e a o vSech pfedvidatelnych diisledcich, které mohou vyplynout z poskytovani
poradenské sluzby,

e i moznych nasledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta,

e pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb véetné prava
zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu.

5. Pracovnici poskytujici poradenské sluzby
5.1. Pedagogicti pracovnici, kteri poskytuji poradenskou sluzbu

Reditelka $koly - vychovny poradce zabezpeéuje poskytovani poradenskych sluzeb ve §kole
ve spolupraci se $kolnim metodikem prevence, dale pak s tfidnimi ugiteli, uciteli MS

a dal§imi pedagogickymi pracovniky (ucitelé dalsich predmétd, asistenti pedagoga,
vychovatelé SD).

Pedagogicti pracovnici, ktefi poskytuji poradenskou sluzbu skoly:
e feditelka skoly Jana Vondalova vykonavajici soucasn¢ funkci vychovného

a karierniho poradce

e zastupkyné RS pro prevenci Véra Kostkova vykonavajici soudasné funkci $kolniho
metodika prevence

e zastupkyné RS pro predikolni vzdélavani Pavlina Nantlova odpovidajici za
poradenské sluzby v MS

e wgitelka MS Katefina Pavlasova vykonavajici sou¢asné funkci logopedického asistenta
MS

e dalsi pedagogicti pracovnici Skoly — tfidni ucitelky, ucitelky, vychovatelky,
pedagogické asistentky

5.2. Kontakty na pracovniky

Pracovnik Telefon E-mail Konzultaéni
hodiny

Jana Vondalova 583 449 138 | jana.vondalova@skolahrabova.cz Dle domluvy
603 319 571

Véra Kostkova 583 449 138 | vera.kostkova@skolahrabova.cz
606 721 305

Pavlina Nantlova 731 155 488 | pavlina.nantlova@skolahrabova.cz | -,.-

Katefina Pavlasova 731 155 488 | katerina.pavlasova@skolahrabova.cz | -,.-

5.3. Cinnosti poradenskych pracovnikii $koly

Reditelka §koly

e Je zodpovédna za poskytovani poradenskych sluzeb ve §kole (ZS, MS i SD).




Jmenuje vychovného poradce a Skolniho metodika prevence.

Je zodpovédna za realizaci prevence Skolni netispéSnosti a primarni prevence
rizikového chovani.

Je zodpovédna za vzdélavani zakh (déti) se specialnimi vzdélavacimi potiebami

a 74kl (déti) nadanych a mimotradné nadanych.

Je zodpovédna za pribéznou a dlouhodobou péci o zaky (déti) s vychovnymi

a vyukovymi obtizemi.

Je zodpovédna za kariérové poradenstvi poskytované zaklim a zdkonnym zastupciim
zaku.

Je zodpovédna za spolupréci se skolskymi poradenskymi zatizenimi (poradna,
centrum).

Je zodpovédna za dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii v oblasti
psychologickych a specialné pedagogickych poznatkd.

Jako vychovny poradce vykonava tyto ¢innosti:

1. Poradenské ¢innosti zejména pro zaky (tzn. i déti) a pedagogické pracovniky:

Vyhledavani a orienta¢ni Setfeni zakt (dé€ti), jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji
zvlastni pozornost a piiprava navrhl na dalsi péci o tyto zaky (déti), v€etné spoluprace
na ptiprave, kontrole a evidenci planu pedagogické podpory s potfebou podptrného
opatfeni v 1. stupni.

Zprostiedkovani vstupni a pribézné diagnostiky specidlnich vzdélavacich potieb
a mimofadného naddni a intervenénich ¢innosti pro zaky (déti) se specialnimi
vzdé&lavacimi potfebami nebo mimotadné nadané zaky (déti) ve Skolskych
poradenskych zatizenich.

Spolupréce se skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajiStovani podpirnych
opatieni pro zaky (déti) se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a interven¢nich
¢innosti pro zaky (dé€ti) se specialnimi vzdélavacimi potiebami.

Ptiprava podminek pro vzdélavani zaka (déti) se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
ve Skole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim (détem) skolou
a Skolskymi poradenskymi zatizenimi a koordinace vzdélavacich opatieni.

Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro Zaky (déti) se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a zejména pro zaky (déti) uvedené v § 16 odst. 9 Skolského
zakona.

Kariérové poradenstvi a poradenskd pomoc pti rozhodovani o dalsi vzdélavaci
a profesni cesté Zakd, tj. zejména poradenské ¢innosti zaméefené k volbe vzdélavaci
cesty zaka.

2. Metodické a informacni ¢innosti zejména pro zaky a pedagogické pracovniky:

v otazkach kariérového rozhodovani zaku,

s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,



e s naplilovanim podpiirnych opatieni ve vzdélavani zaki se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami,

e s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich pland,
e v praci s nadanymi a mimofadné nadanymi Zaky.

3. Zprostifedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikim skoly.

4. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otdzkach kariérového rozhodovani
zak1, integrace, individualnich vzdélavacich plant, prace s nadanymi zéky apod.

5. Pfedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly.

6. Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizeni
V regionu, o jejich zaméteni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb zakim
a jejich zakonnym zastupcim.

7. Shromazd’ovéani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zadkonem o ochran¢ osobnich udaju.

8. Vedeni pisemnych zdznaml umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného
poradce, navrzena a realizovana opatfeni.

Skolni metodik prevence

Koordinaé¢ni ¢innosti:

e Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pii realizaci minimalniho
preventivniho programu skoly.

e Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami,
rasismu a xenofobie, prekriminalniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevi
sebeposkozovani a dalSich projevil rizikového chovani.

e Metodické vedeni Cinnosti pedagogickych pracovnikii $koly v oblasti prevence
rizikového chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smétujici k odstranéni
rizikového chovani.

e Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikii Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

e Individualni a skupinova préace se zaky s obtizemi v adaptaci, se socidlné-vztahovymi
problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviiuji jejich
vzdélavani.

e Koordinace ptipravy a realizace aktivit zamétenych na zapojovani multikulturnich
prvkt do vzdélavaciho procesu a na integraci zaki/cizinctli; prioritou v ramci tohoto
procesu je prevence rasismu, xenofobie a dalSich jev, které souviseji s pfijimanim
odli$nosti.



e Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které¢ maji
vV kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich
aktivit v poradn¢ a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi,
a dal§imi odbornymi pracovisti, zafizenimi a institucemi, které ptisobi v oblasti
prevence rizikového chovani.

e Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci
a nasledné péci v ptipadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

e ShromaZzd’'ovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zatfizeni v rdmci prevence rizikového chovani
Vv souladu se zdkonem o ochrané osobnich tdajt.

e Vedeni pisemnych zaznaml umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho
metodika prevence, navrzend a realizovana opatieni.

Informacni ¢innosti:

e ZajiStovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani,
0 nabidkach programil a projektli, o metodach a forméch specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnikim Skoly.

e Prezentace vysledkl preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych informaci
a zkuSenosti.

e Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovniki Skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organti statni spravy a samospravy, stiedisek vychovné
pé&e, poskytovateld socialnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské
republiky, organt socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci pusobici v
oblasti prevence, center krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych
odbornik.

e Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupctim, pedagogickym pracovnikiim Skoly a Skolskému poradenskému zatizeni.

e Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi
V souladu se zakonem o ochrané osobnich tdajti a ptredavani informaci
0 realizovanych preventivnich programech skoly pro potieby zpracovani analyz,
statistik a krajskych plant prevence.

Poradenské ¢innosti:

e Vyhledavani a orientacni Setfeni zaku s rizikem ¢i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto zaktim a jejich zdkonnym zastupctim,
ptipadné zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisteé ve spolupraci
s tfidnimi uciteli.

e Spoluprace s tiidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signalti spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zak a tfid a participace na sledovani

urovné rizikovych faktort, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve
skole.



e Ptiprava podminek pro integraci zaki se specifickymi poruchami chovani ve skole
a koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb t€émto zakiim skolou
a specializovanymi Skolskymi zafizenimi.

Logopedicky asistent MS

Logopedicky asistent provadi:
e piimou logopedickou intervenci u déti se zjiSténou prostou vadou vyslovnosti,
e logopedem stanovené edukacni, resp. reedukacéni postupy a cviceni u svétfenych déti
e vyhledava déti s narusenou komunikacni schopnosti,

e usvéienych déti vykondva ¢innosti zaméfené na podporu ptirozeného rozvoje feci
a prevenci vzniku poruch feci a prevenci vzniku étenatskych obtizi,

e v rozsahu své plisobnosti poskytuje zakonnym zastupcim déti s ptiznaky rizikového
vyvoje feci informace o dostupnosti logopedické péce.

T¥#idni uditel / ucitel MS

e motivuje vytvoieni vnitinich pravidel tfidy, ktera jsou v souladu se Sskolnim fadem,
a dba na jejich spravedlivé dodrzovani (vytvareni oteviené bezpecné atmosféry
a pozitivniho socidlniho klimatu ve tfid¢); podporuje rozvoj pozitivnich socidlnich
interakci mezi zaky (détmi) tiidy

e zprostiedkovava komunikaci s ostatnimi ¢leny pedagogického sboru a je garantem
spoluprace Skoly s rodic¢i zaka (déti) tridy

e ziskava a udrzuje si prehled o osobnostnich zvlaStnostech zaka (déti) tfidy a o jejich
rodinném zazemi

e spolupracuje s vychovnym poradcem pii poskytovani poradenskych sluzeb tykajicich
se rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni draze zaka tiidy

e spolupracuje se skolnim metodikem prevence na véasném vyhledavani varovnych
signald, podili se na realizaci minimalniho preventivniho programu, diagnostikuje
vztahy ve tfid¢

e vytvari podminky pro integraci zaka (déti) se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve
tiide

e je zodpovédny za vytvoteni planu pedagogické podpory zaka (ditéte), plan
pedagogické podpory vytvaii s metodickou podporou vychovného poradce, na tvorbé
PLPP se ucastni i vyuéujici jinych pfedméti, ostatni uéitelé MS

e vyhodnocuje poskytovani podpirnych opatteni prvniho stupné ve spolupraci s dalSimi
vyucujicimi

e ve spolupraci s vychovnym poradcem vytvari individualni vzdélavaci plan a pti jeho
tvorbé koordinuje i vyudujici dal§ich pfedméti, ostatni ucitele MS



Dalsi pedagogové

e usilyji o dodrzovani Skolniho fadu a vnitinich pravidel

® Uzce spolupracuji s tiidnimi uciteli a uCiteli MS pii feSeni vychovnych a vzdélavacich
problémi

e informuji tfidniho ucitele/ucitele MS o Zacich (détech), jejichz vyvoj a vzdélavani
vyzaduji zvlastni pozornost

e vyhledavaji zaky (déti) nadané a podporuji je v jejich zajmech

e spolupracuji na tvorbé planu pedagogické podpory

e s tfidnim ucitelem/ugitelem MS vyhodnocuji, piipadné aktualizuji PLPP

e podili se pod vedenim vychovného poradce a tiidniho uditele/ucitele MS na tvorbé
a ptipadné aktualizaci a realizaci individualniho vzdélavaciho planu

6. Spoluprace s poradenskymi zarizenimi

Skola spolupracuje se specializovanymi poradenskymi pracovisti:

e pedagogicko-psychologicka poradna (PPP)

e specidlné pedagogické centrum (SPC)

7. Informovanost o poradenskych sluzbach

Program poskytovanych poradenskych sluZeb je veiejné piistupny na nasténce v 1. patie ZS,
vstupni hale MS a na webovych strankach $koly.

8. Prace s informacemi a diivérnymi daty pri poskytovani
poradenskych sluzeb

8.1. Informace a citliva data

Informace a diivérnd data o Zacich a jejich rodi¢ich, ktera se poradensti pracovnici skoly
dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské Cinnosti, jsou chranény v souladu se
zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji a o0 zmén¢ nékterych zakond.

Zpisob realizace pravidel pro ochranu informaci a davérnych dat v dokumentaci
poradenskych pracovniki Skoly se fidi pokyny feditele Skoly.

Poradensti pracovnici zejména:

e zachovavaji ml¢enlivost o skute¢nostech tykajicich se osobnich udaji zakt (déti) a
jejich zakonnych zastupct,



e dbaji, aby programy, se kterymi pracuji pii poskytovani poradenské sluzby, byly
nainstalovany pouze na urcenych pocitacich a byly pfistupné az po pirihlaseni
uzivatele ke Skolni pocitaové siti,

e dbaji, aby pro spusténi programu bylo nezbytné piihlaSeni uzivatele,

e dokumentaci v listinné podob¢ ukladaji v uzamykatelné mistnosti v prostorach skoly,
e dokumentaci vydavaji na zaklad¢ zadosti odpovédného pracovnika,

e bchem zpracovani nesmi byt dokumentace ponechéna bez dozoru,

e po ukonceni zpracovani musi byt neprodlen¢ navracena na ur¢ené misto.

8.2. Citlivé udaje o Zacich (détech)
Zvlastni pozornost je tfeba vénovat citlivym udajim o zacich (détech). Citlivymi udaji jsou
zejména:

e zdravotni stav Zaka,

e zivéry pedagogicko-psychologické poradny,

e [¢ékarské posudky,

® zavery jinych instituci.
Pti pfedavani informaci, které obsahuji citlivé tidaje, podepiSe zakonny zastupce zdka souhlas
se zpracovanim citlivych udajt.

V piipadé, Ze Skola ukonc¢i pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou
sluzbu, teditelka Skoly zajisti pfredani dokumentace a nastrojového vybaveni novému
pracovnikovi, popiipad¢ zajisti pfedani dokumentace do archivu skoly.



